AKADEMIK TESVIK BILGI YONETIM SISTEMI
KULLANIM KILAVUZU
(Ogretim Elemanlari)

OGRETIM ELEMANI AKADEMIK TESViK BASVURU ISLEMLERI

Akademik Personeller “kullanici ad1” ve “sifresi” ile sisteme giris yapar. Sol meniide yer alan Akademik Performans
Bilgi Sistemi ana baslig1 altinda bulunan Bilgi Girisi sayfasina girer.

Q

Sistem Yonetimi <
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ELEKTRONIK BELGE YOMNETIM SISTEMi <
AKADEMIK PERFORMANS BILGI SISTEMI v

- Bilgi Gériintiileme

- Bilgi Girisi




Akademik Performans Bilgi Sistemi - Bilgi Girisi bolimiinde sol meniide yer alan ve akademik tesvik

basvurularinda yer alan ¢alismalara ait bilgi girisleri yapilmalidir.
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Basliklar iizerinden bilgi girisi islemlerinde sayfanin iist béliimiinde yer alan YOKSISTEN VERILERIMI GETIiR
butonuna basilarak YOKSIS tarafinda girilen bilgiler otomatik olarak sisteme aktarilmaktadir.
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Akademik Tesvik Basvurusuna dahil edilecek ¢calismalar icin girilmesi gereken zorunlu alanlar calismanin islemler

bo6liimiinde bulunan Diizenle ile girilen sayfada O ikonu ile belirtilmistir.
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KITAPLAR
BILGI GIRISI EKRANI

YYaninda €@ sembolii bulunan alanlar,

ik Tegvik Puant icin

alanlardir.

Faaliyet siireci :
Yayin sinifi :
Basim niteligi:
Kitap tiirii :

Dil tirii =

Katki orani :
Kitabin ad :
Boliim adi :

Yayn Dili :
Yayinevi:

Ulke Adi :

Sehir Adi :

ISBN :

Basim yili :
Sayfa(lar) :

URL:

Yazarlar :
Kapsam
Gergeklegme Tarihi :
Kitap Eki/Dosyasi
Kitap Tesvik Puan

Kitap Destekleyici Dosya

TURKIYE

stanbu

2022

(-]

Uluslararasi

& Dosya Ekle

75

i3

Ek dosyaya ilave olarak ekleyebileceginiz destekleyici dosyalar icin bu alani kullanabilirsiniz.

& Dosya Ekie




Bu yil i¢cin Akademik Tesvik Basvurusu yapilacak ise gerceklesme tarihi 2022 girilmis olan ¢alismalar Akademik
Tesvik’e dahil edilmektedir. Yani Tesvik basvuru tarihinden bir yil onceki calismalar Akademik Tesvik’e dahil

olmaktadir. @ ikonu olan tim dosya alanlarina dosya eklenmesi zorunludur.

KITAPLAR
BILGI GIRISI EKRANI

Faaliyet sureci : Seginiz. v
Yayn sinifi : | Seginiz. v
Basim niteligi: Seginiz. v
Kitap tiirii : [i} Bilimsel kitap v
Dil tirii : Seciniz. v
Katki orani : i) v
Kitabin adi :
Bolum ad :
Yayin Dili :
Yayinevi :
Ulke Adi : TURKIYE
Sehir Adi : Istanbul
ISBN :
Basim yil : 2022
Sayfa(lar) :
URL : URL
Yazarlar :
Kapsam o Uluslararas v
Gergeklesme Tarihi : [i] Kitap Gerpekiegme Tarihi )
Kitap Eki/Dosyasi [i} | & DosyaEkie |
Kitap Tesvik Puan 75

| & Dosya Eke



Tim giris islemleri tamamlandiktan sonra KAYDET butonuna basilarak islem tamamlanir.

KITAPLAR @
BILGI GIRISI EKRANI \

Faaliyet siireci : Saginiz v
Yayin sinifi : Sagniz v
Basim niteligi: Seciiz v
Kitap tiiri = [i] Biiimsel kitap ~
il tiirii : Saginiz v
Katki orani : [i] v
Kitabin ads :
Bolim adi :
Yayin Dili : Tirkge
Yayinevi :
Ulke Ad = TURKIYE
Senir Adi: stanbl
ISBN:
Basim yili : 2mz
Sayfa(lar) :
URL:
Yazarlar :
Kapsam i}
Gergeklegme Tarihi : [i] Kitap Garcexlesme Tarih (]
Kitap EKilDosyasi [i] & Dosya Eke
Kitap Tesvik Puan 75

& Dosya Ekle

Faaliyet tiirlerine ait herhangi bir alanda kayit etme islemi yapilmasa dahi verilerin kayip olmamasi adina sistem
uyari pop-up metni ¢cikartmaktadir.

Henuz kaydedilmemis degisiklikler bulunmaktadir. Kapatmak istediginize eminmisiniz ?
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Atiflar sayfasinda YOKSISTEN VERILERIMI GETIR butonuna basildiginda mevcut yilin bir énceki yili girilmelidir.

Bilgilendirme

YOK'ten hangi yila ait atif bilgisini almak istiyorsaniz o yil degerini giriniz.

2023

Atif bilgilerinin YOK'ten alinmasina devam etmek istiyor musunuz?

Hayir

AKADEMIK TESVIK PUANI GUNCELLEME

Akademik Tesvik ile ilgili 6nceki tarihlerde girilen tiim calismalara ait puanlarin YOKSIS iizerinden puan
glincellemesi islemi icin sol mentide tiklanan tiim basliklarda iist b6liimde “Tesvik Puanlarim Giincelle” butonu
yer alir. Akademik Tesvik basvurusuna dahil edilmis ¢alismalarin kutucuklar: isaretlenerek “Tesvik Puanlarini
Giincelle” butonuna basilarak ¢ikan bilgilendirme alaninda da EVET butonuna basilarak puan gilincelleme islemi
tamamlanir.
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Veri Giincelleme Islemi Onayt

Secili olan kayitlann akademik tesvik puanlan YOKSIS'en gincellenecek. Devam etmek
istiyor musunuz?
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Akademik tesvik basvurusu yaptiktan sonra O6gretim elemaninin basvurusu Basvuru Durumu Takip olarak
goriiniiyor ise basvuruda kullanilan calismalar i¢in Tesvik Puani gilincellemesi yapilamamaktadir. Tesvik
Komisyonundan basvuru Revize edilmesi icin 6gretim elemanina geri gonderildiyse ve Bagvuru Revize asamasinda
ise Tesvik Puani giincellemesi yapilabilir.
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AKADEMIK TESViK BASVURUSU

“PROFIL” sayfasinda iist béliimde yer alan “Akademik Tesvik Bagvurusu” butonu ile sayfaya giris yapilir.
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Tesvik Yonetmelik Onay

=  2018-11834 _Layout 1

Karar Savis : 2018/11834
EKli  “Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi'nin  ytrirloe  konulmass;
Milli Bitim Bakanhiginin 26/3/2018 tarihli ve 6212647 sayih yazs: izerine, 11/10/1983 tarihli ve

2914 sayih Yoksekogretim Personel Kanununun ek 4 Gncd maddesine gore, Bakanlar Kurulu'nca
14/5/2018 tarihinde kararlagtinlmigtir,

Recep Tayyip ERDOGAN
CUMHURBASKANI

Bisadi YILDIRIM

Babalan

B BOZDAG N.AGBAL R AKDAG

Bagh shekan 3 s Baybelun

H CAVUSOGLL A ARSLAN E B SAYAN KAYA M. OZHASEKI

Bugbiam Yisdoncn Adsict B V Adle ve Sasysl Polinikalar Bala  Aveigse BirSels Buka V

E B SAYAN KAYA 0.4 BAK A E FAKIBABA

Eneri ve Tubii Kaynsbler Bukien V. Genclik ve Spor Bukaen  Giod, Taun ve Hagyvanceidk Bk

B.TCFENKC 0.A BAK L ELVAN

ik ve Tacaret Bakass gt Bakam V. Kalkisssa Baksns

Okudum, Onayliyorum

« YOK'ten aldiimiz bagvuru belgesini elektronik imzayla imzalayarak
Akademik Tegvik siirecine dahil etmek igin belgeyi yiikleyip "EBY 5'ye
Gonder ve Bagvuru Yap®' butonuna basarak belgeyi Elektronik Belge
Yanetim Sistemi'ne gonderiniz. Bagvuru belgesi tarafimzdan
imzalanincaya kadar yaptiinz bagvuru talebi Komizyon tarafindan
goriinmeyecektir.

« [Belgeyi yiiklemeden bagvuru yapmanz durumunda, Komisyon kuruluna
ilgili belgeyi elden tezlim eimeniz gerekmektedir.

Basvuru iglemine devam etmek istiyor musunuz?

Hayr Evet




AKADEMIK TESVIK BASVURU
EKRANI
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YOK'ten aldiginiz bagvuru belgesini; elektronik imzaniz yoksa; islak imzalayip dosyaya yiikleyiniz. Elektronik imzaniz varsa Alttaki kutucugu isaretleyerek bagvuru belgesini yiikleyiniz.)
\ Belge Elektronik imza ile imzalanacak
& Dosya Ekle -pdf
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Bagvuru Yap

Akademik Tesvik Basvuru ekraninda mevcut yila ait girilen Akademik Performans verileri puanlar ve dosyalart ile
listelenir.

YOKSIS'ten alinan bagvuru belgesi elektronik imzayla imzalanmak i¢in belge yiiklenip Elektronik Belge Yoénetim
Sistemi'ne génderilmesi gerekmektedir. Belge imzaya génderildiginde ekinde ayrica YOKSIS tarafindan doldurulup
imzalanmasi gereken dilekcede yer almaktadir.

E-imza dongle’1 olmayan kullanicilar YOKSIS’ten almis olduklar1 pdf dokiimanini 1slak imzal bir sekilde yiiklemek
zorundadir. Mevcut siirecte dosya yiiklenmeden basvuru agsamasi tamamlanmamaktadir.

“Basvuru Yap” butonuna basilarak Akademik Tesvik Bagvurusu tamamlanir.

DILEKCE VE YOKSIS BASVURU BELGESININ iMZA SURECI

Ogretim eleman1 Akademik Tesvik Bagvuru sayfasinda YOKSIS’ten aldig1 belgeyi basvuru sayfasina ekleyip bagvuru
yaptiktan sonra Elektronik Belge Yonetim Sistemi ana baslig1 altinda bulunan Elektronik Belge Gezgini sayfasina
giris yapar. Akademik Tesvik Basvuru Dilekcesi ve ekinde yer alan YOKSIS'ten alinan belgenin imzalanmasi ile
basvuru, Birim Akademik Tesvik Bagvuru On inceleme Komisyonuna diiser.
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Tarih:

Saglik Bilimleri Fakiiltas]
Hamziralik B&liimmi

BIRIM AKADEMIK TESVIK BASVURU VE INCELEME KOMISYONU BASKANLIGINA

Alademik Tesvik Odenefine esas olmak izare, vili zkadermk faalrvetlenimle 1l=:b
avralnm eksikziz olarzk ek'te sumilmustor. Bagvorumuom degerlendinlmesi huspesunda gerssim arz

aderim.

Unvam, Adi-Sovad:

AKADEMIK TESVIK BASVURU TAKIBI

Ogretim Elemani1 Akademik basvurusunun tiim siireglerini Akademik Performans Bilgi Girisi sayfasinda yer alan
“Basvuru Durumu Takibi” ve Revize edilmis ¢alismasi var ise “Revize Edilmis Calisma Basvurusu” butonlari ile

takip edebilir.

o Profillmi Gaster IG Bagvuru Durumu Takibi " o Raevize Ediimis Caligma Bagvurusy
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Basvuru Durum Takibi butonuna tikladiginda agilan sayfada Basvuru durumunu goérmesinin yani sira Akademik
Tesvik komisyonu baskan ve iiyelerini de gérmektedir.

AKADEMIK TESVIK BASVURU
DURUM TAKIP EKRANI

AKADEMIK TESVIK BASVURU
DURUM TAKIP EKRANI

On Incelerne Heyeti Revizyon Talep Ett

On inceleme Heyeti Revizyon Talep Etti Akademik Tegvik Komisyonunda Akademik Tesvik Komisyonu inceliyo abul Edild

(ia_demm;maﬁ)

iade Nedeni

Akademik Tegvik Komisyonu fade Tarihi:

iade Nedeni : eksik dosyalar
oldugu gortlda

NOT: Caligmalaninizi revize
ettikten sonra, Profil ekranindaki
Basvuru butonunu kullanarak
tekrar basvrunuzu yapabilirsiniz.

Baskan Uye Uye Uye Uye

Revize Edilmis Calisma Bagvurusu butonuna tikladiginda acilan bilgilendirme sayfasina evet diyerek ilerler.

Akademik Tesvik Bagvurusu Bilgilendirme

= YOK'ten aldigimiz bagvuru belgesini elektronik imzayla imzalayarak
Akademik Tegvik siirecine dahil etmek icin belgeyi yikleyip 'EBY S'ye
Gonder ve Bagvuru Yap' butonuna basarak belgeyi Elektronik Belge
Ydnetim Sistemi'ne gonderiniz. Bagvuru belgesi tarafimizdan
imzalanincaya kadar yaptiginz basvuru talebi Komisyon tarafindan
goriinmeyecektir.
Belgeyi yiiklemeden basvuru yapmamz durumunda, Komisyon kuruluna
ilgili belgeyi elden teslim etmeniz gerekmektedir.

Basvuru islemine devam etmek istiyor musunuz?

s
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Akademik Tesvik Basvuru sayfasi acgilir. Sayfanin iizerinde Revize Nedeni yer alir. Gerekli diizenlemeleri yaptiktan

sonra EVET ile islem sonlanir.

Yapilan bagvuru Akademik Tesvik Ust komisyonuna gitmeden énce eksik faaliyet tiirii tespit edilmesi durumunda
on inceleme heyeti ile iletisime gecilerek iptal edilebilmektedir. Bu durumda basvuran akademik personelin profil

sayfasinda iptal durumu belirtilmektedir.

On inceleme heyeti bagvuruyu inceleyemeye almadan ya da incelemeye aldiktan sonra iptal sirecini
isletebilmektedir. Ilgili siirec sonras1 “Basvuru Takibi” olan buton yeniden “Akademik Tesvik Basvurusu”

strecine doniismektedir.
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Kiginin YOK'ten Aldi§i Bagvuru Belgesi
& Dosyay: Indir
I E TEBLIG (Bu galigma grubu igin maksimum 20 puan alinabilir.)
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ATIFLAR

Ust komisyon tarafindan degerlendirilen ¢alismalar sonucunda butonun durumu “Basvuru Sonucu ve Itiraz
Siireci” olarak siire¢ degismektedir.

A devapp,

[Ejmm | o Bagvuru Sonucu ve Itiraz Siireci |

PROFIL

UZMANLIK ALANLARI

MAKALE

KITAPLAR

BILDIRILER

ATIFLAR

PROJELER

SANAT ESERLERI

SAN/ E MESLEKI ETKINLIKLER

EDITORLUKLER

HAKEMLIK

BI DANISMANLIKLAR VE
UYELIKLER

U L UL L L L

UNIVERSITE DIS$I DENEYIMLER

GOREVLER

v

r

YONFTILFN TFZILFR

AKADEMIK PERFORMANS BILGI SISTEMI » PROFIL

&= YOK Formatinda CV Al

@ Igerik Sayisina Gére Sirala

39

icerik

OGRETIM FAALIYETI
igerik

ODULLER

& TUBITAK Formatinda CV Al

O Alfabetik Olarak Sirala

ATIFLAR

29

icerik

HAKEMLIK

2

icerik

YONETILEN TEZLER

&= UAK Formatinda CV Al

23

icerik

BiLDIRILER

igerik yok

SANAT ESERLERI

8

igerik

KITAPLAR

icerik yok

SANATSAL VE MESLEKI
ETKINLIKLER

¥ @ ciimod

@ Akademik Performans Puan Tablosu

8

icerik

PROJELER

icerik yok

EDITORLUKLER




