CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
EK DERS UCRETI ODEMELERINE ILISKIN SURECLERDE YURUTULEN
ISLEMLER VE SORUMLULUKLAR KILAVUZU

Akademisyenin Sorumlulugundaki Konular

Ders Grup Birlestirme Islemleri

MADDE 1 - (Akademisyen tarafindan ihtiya¢ duyulursa yapilabilecektir)

Ders grup birlestirme islemi, zorunlu olarak yapilmasi gereken bir islem degildir. Akademisyen, ihtiyag
duyarsa yapabilir. Ders grup birlestirme islemleri, 6grenci bilgi sistemi iizerinde akademisyen ekranlarindan
“Ogretim Elemam1 ve Damsmanhik Islemleri > Derslerim” sayfasindan “Grup Birlestir” butonu
kullanilarak akademisyenin bizzat kendisi tarafindan yapilir. Ders grup birlestirme islemi yapilirken ana dersin
en giincel miifredattaki ders olmasina dikkat edilir. Ders yiikii bildirim formlari, ana ders iizerinden hesaplanr.
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isaretli sinif ana sinif olarak ayarlanacaktir ==
Yukanda secilen dersleri birlegtirmek istediginize emin misiniz ?

Hayir | BSIES

Ders Grup Ayirma islemleri

MADDE 1 - (Akademisyen tarafindan ihtiya¢c duyulursa yapilabilecektir)

Ders grup ayirma islemleri, dgrenci bilgi sistemi iizerinde akademisyen ekranlarmdan “Ogretim
Eleman ve Damsmanhk Islemleri > Derslerim” sayfasindan ana ders isaretlendikten sonra “Grup Ayir”
butonu kullanilarak akademisyenin bizzat kendisi tarafindan yapilir. Sehven birlestirilmis dersler, bu sayede
ayrilabilir.
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Ders Progranm Tamimlama Islemleri

MADDE 1 - (Akademisyen tarafindan bilinmesi gerekmektedir)

Universitemiz biinyesindeki Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullarinda ders baslangic ve
bitis saatleri ayn1 olarak diizenlenmesi ile ilgili Universitemiz Senatosu, 16.06.2022 tarih ve 10/01 nolu karar
almigtir. Lisansiistii programlarda Seminer, Uzmanlhk Alan ve Dénem Projesi dersleri ile Tez Damismanhgi
icin ders programlari, akademisyen tarafindan tanimlanmalidir. Ders programlar1 tanimlanirken ilgili Senato
karar1 dikkate alinmalidir. Tlgili Senato kararina gére ders baslangic ve bitis saatleri asagidaki gibidir.

CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
DERS SAAT ARALIKLARI (FAKULTE, YOKSEKOKUL, MESLEK YUKSEKOKULU VE ENSTITU ICIN)
(ORGUN OGRETIM)

SAAT
1 08.10 - 08.55
2 09.00 - 09.45
3 09:50 - 10.35
4 10:40 -11.25
5 11:30 -12.15
6 12,20 -13.05
7 13:10-13.55
8 14:00 -14:45
9 14:50 -15:35
10 15:40 -16:25
11 16:30-17:15

(iKiNCi OGRETIM)

SAAT
9 14:50 -15:35
10 15:40 -16:25
11 16:30 - 17:15
12 17:20 - 18:05
13 18:10 - 18:55
14 19:00 - 19:45
15 19:50 - 20:35
16 20.40 - 21:25
17 21.30-22:15




MADDE 2 - (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)
Lisansiistii programlarinda “Seminer” derslerinin haftalik ders programi, dersi veren akademisyen
tarafindan “Ogretim Elemanmi ve Damismanhk Islemleri > Derslerim > Islemler > Detay Sayfasina Git >
Haftahk Ders Programi” sayfasindan tanimlanir.
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() Final harf notu ilan edilen derslerin satir rengi Yesgil
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renkle gasterilmigtir.

() Birlegtirimis derslerin ayinima igleminde ana ders ayriimak igin segildiginde birlegtiriimis tim dersler ayrilacaktir.

mig derslerde "Toplu Devamsizlik Girigi® ve "Not Girigi Ekranina Git" iglemleri sadece ana ders Uzerinden yapilacak gekilde duzenlenmigtir.
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MADDE 3 - (Ogrencinin akademik damismam tarafindan yapilacaktir)

Lisansiistii programlarinda Uzmanhik Alan ve Donem Projesi derslerinin haftalik ders programi, bizzat
akademisyen tarafindan “Ogretim Elemami ve Damismanlik islemleri > Derslerim > Islemler > Detay
Sayfasina Git > Dersi Alan Ogrenciler” sayfasindan herhangi bir 6grenci iizerinden tanimlanir. Uzmanhk
Alan ve Donem Projesi derslerinin haftalik ders programinin tek bir 6grenci tizerinden tanimlanmasi yeterlidir.
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20415022041 - / Uzmanlik Alan Haftalik Ders Programi

Bag. Saati Bit. Saati Ders Yuku Ders Tipi Derslik

x @ x 0 Teorik(s ¥ Derslik Seginiz. ~

Tima Highiri Bitig Saati Derslik Sprenci sil

1. Hafta ( 21.02.2022 - 27.02.2022 )
2. Hafta ( 26.02.2022 - 6.03.2022 )
3 Hafta (7 032022 - 13.03.2022 )
4. Hafta ( 14.03.2022 - 20.03.2022 )
S. Hafta ( 21.03.2022 - 27.03.2022 )
&. Hafta ( 26.03.2022 - 3.04.2022 )
7. Hafta (4.04.2022 - 10.04.2022 )
8 Hafta ( 11.04 2022 - 17.04 2022 )
9. Hafta ( 18.04.2022 - 24.04.2022 )
10. Hafla { 25.04.2022 - 1.05.2022 )
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MADDE 4 — (Ogrencinin akademik damismam tarafindan yapilacaktir)

Lisansiistii programlarinda Tez Danigsmanhgi i¢in haftalik ders programlari, bizzat 6grencinin akademik
danismami tarafindan “Ogretim Elemam ve Damismanhk Islemleri > Damismam Oldugum Ogrenciler”
sayfasindan kayitlanma asamasi “Kayit Tamamlandr” durumundaki &grenciler icin “Islemler > Haftahik Ders
Programm” sayfasindan tanimlanir. Akademik danismani olunan her bir 6grenci icin tek tek haftalik ders
programi tanimlanmalidir. Haftalik ders programlarinda akademik danigmanin beyani esas olarak kabul edilir.
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@ Ders Secimi - Kayil Yenileme
 Ders Kaylanma Kontrol Sayfas:

[2) Ders Kayitlanma Onay Raporu

[2 Yeni Ders Kayilanma Onay Raporu Olustur
¥ Lisansisti Yayin Bigisi

CURBERSDEOMNO i @ W =

retim Elemani Ekrani




Haftallk Program Listesi Ggrenci adi-Soyadi Haftallk Program Yonetimi

1l Tum Haftalan Sil i Dénem

il .. ™ Dinem Seciniz...
Baglama Si Segenekler

Giin

Pazartesi
Baglama Saati
BaslamaSaat
Bitis Saati
BitisSaat

Tip

Uygulama

® KAPAT (B KAYDET




Yillik, Mazeret, Saghk vb. izin islemleri

MADDE 1 - (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)

Yillik, mazeret, saglik vb. izin islemleri, tiniversite bilgi yonetim sistemi iizerinde “Kisisel Personel
Islemleri” sayfasindan, her personelin bizzat kendisi tarafindan yapilir. Eger personel, izinli oldugu siire
boyunca yerine vekil birakmak istiyorsa “Vekil Se¢” butonunu tiklayarak tanimli oldugu pozisyonlar igin vekil
atayabilir.

Ara P
: Q 0] Kisisel Kisayollar
Sistem Yonetimi <
NS (e Sistem Yaneticileri * .
DILEK ONERI SIKAYET < R M Elektronik Belge Gez... SERVIS TALEP TAKIP |...
HES islemleri
Kisisel .
Hes Raporlari MEMUR YONETIMI PERSONEL ISLEMLERI
z Mesajlar o
Kisisel Personel islemleri
i= Anketler o .
SRR T ¢ OGRENCI DOSYASI DERS AGMA ISLEMLERI
& Hsp.Ayar
MOBIL YONETIM SiSTEMi <
. . . 'ﬁ Kullamia Portal Ayarlan
iC KONTROL SiSTEMI <
HECOML
o
=

KISISEL BILGILER MENUSU

Kimlik Bilgileri KIMLIK BILGILERI

Memur Bilgileri

Genel Bilgiler
lletisim Bilgileri

Aile Bireyleri Baba Adi
) Anne Adi
Ogrenim - Kurs Bilgileri
Kizlik Soyad
Yabanc Dil Bilgileri Dogum Yri
Askerlik Bilgileri Dogum Tarihi

Hizmet ici Egitim Bilgileri

B Nifusa Kayith Oldugu
Kurum Digi Egitim ve Sertifikasyon Bilgileri

Izin - Rapor Bilgileri

. ) lice
Belge Istekleri




H I izin Formu Olustur

men(

KISISEL BILGILER MENUSU

Kimlik Bilgileri

Memur Bilgileri

lletigim Bilgileri

Aile Bireyleri

Ogrenim - Kurs Bilgileri
Yabanc Dil Bilgileri
Askerlik Bilgileri

Hizmet ici EQitim Bilgileri

Kurum Digi Egitim ve Sertifikasyon Bilgileri

apor Bilgile

Belge Istekleri

IZIN - RAPOR BILGILERI

Gecen Seneden Kalan Izni 7

Bu Sene Kalan |zni 7

Yil Seginiz | Y1l degeri giriniz..

Izin Tard

Yillik izin
Yillik izin
Yillik izin
Yillik izin
Yillik izin

Saglik Raporu

Yillik izin

izin Belgesi

Bilgi Girigi On izleme

Bilgiler doldurulduktan sonra igleme devam edilmesi i¢in Gn izleme ekranina geginiz.

izin Turu

Baslangig Tarihi
izin/Rapor Suresi
izin Nedeni

Adres

Vekalet Bilgisi

Ovyiliik izin

Mazeret izinleri
(ODogum dncesi izin
OBabalik izni
OEvlilik izni
Oolum izni
Omazeret izni
(ODodum sonrasi izin

Oyatakl kurumda tedavi

ORefakat izni

Osua izni

Osaglik Raporu

OHeyet Saglik Kurulu Raporu

Oayakta Tedavi

OFazla calisma karsiigi izin

Tarihi Giriniz B Ige Baglama Tarihi Tarini Giriniz )
0 Yol Suresi Yol Silresi
izin Nedeni

——— VEKIL SEC

Vekalet Edecek Kisi Vekalet Edecegi Pozisyon Baslangig - Bitis Tarihi



Ders Yiikii Bildirim Formu Tanimlama islemleri

MADDE 1 - (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)
Ders yiikii bildirim formu tanimlama islemleri, iiniversite bilgi yonetim sistemi {izerinde “Menii > Ek
Ders” sayfasindan dersi veren akademisyenin bizzat kendisi tarafindan yapilir.

ubys.comu.edu.tr

Q) Kisisel Kisayollar
Sistem Yonetimi <
DILEK ONERI SIKAYET ¢ Ogretim Elemanlan v o Ders Tanim ve Ierik...
Kisisel Personel islemleri
. L ) Kisisel
AYRILIS SUREC TAKIBI SISTEMI
OGRETIM ELEMANI SISTEMI ~ h-l' Mesajlar

- Ogr. Elemani & Danismanlik islemleri ;E Anketler (0] _

- Ders Tanim Ve icerikleri
a Hsp.Ayar

- Yoklama Girisi

- Ek Ders ﬁ Kullamici Portal Ayarlan
OGRENCI BiLGI SISTEMI <

ELEKTRONIK BELGE YONETiM SISTEMi ¢ Hizli Linkler

AKADEMiK PERFORMANS BILGI SISTEMI < {. Telefon Rehberi
SERVIS/DESTEK iSLEMLERI < 00 Web Sayfasi

OLCME DEGERLENDIRME < 1  0BYS Destek

MEZUN YONETIM SiSTEMI Y I& Kurumsal Degerlendirme
SKS ISLEMLERI < 00 4441718

BASVURU iSLEMLERI < % Kurumsal Mail

ETiK KURUL <

Bilgilendirmeler




MADDE 2 - (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)
Agilan ekranda olusturulmus mevcut yiik bildirimlerini goriintiilemek i¢in y1l ve donem bilgisi secilerek

“Listele” butonuna tiklanir.

0Mmoei#Ea

@Yem Ders Yuku Bildirimi Ekle @Smav Ucret Formu Olugiur

2021 x| Yaz

menil

@ Aylik olarak alinan bildirim formu yesil renkli satir olarak gosterilir.

2021 - Yaz Sinav Ucret Formu Bildirimleri
Dénem

Birim Simav

Sira Bildirim Tarihi

O Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) gonderilen yik bildinmierin giincellenmez yada silinemez. Giincellenmek yada silinmek istenen yik bildirimi Elekironik Belge Yénetim Sisteminden iptal edilmelidir.

B il @ W =~ @

@ imza siirecing girmis yiik bildirimlerinden herhangi bir birim tarafindan rededilen bildiriminiz var ise o hafta veya ay icin yeniden bildirim olugturuimas gereklidir.

2021 - Yaz Ders Yiki Bildirimleri

Baglangig - Bitig Tarihi Danemi Durum / Belge No
* Iglemler -

01.08.2022 - 04.09.2022

Bildirim Tarihi
O 05.09.2022 22:33

2021 - Yaz

2021-Yaz

# islemler -

O 06.08.2022 00:07 04.07.2022 - 31.07.2022

MADDE 3 - (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)
Yeni ders yiikii bildirim formu tanimlama islemleri, agilan ekrandan “Yeni Ders Yiikii Bildirimi Ekle”

butonuna basilarak dersi veren akademisyenin bizzat kendisi tarafindan yapilir.

OMmOHEa

@Yeni Ders Yiikil Bildirimi Ekle @Smav Ucret Formu Olugtur
»
2021 i Yaz v T Listele

menl

Birim Sinav Dénem

Bildirim Tarihi

© Elekironik Belge Yoneiim Sistemine (EBYS) gonderilen yuk bildinmierin gincellenmez yada silinemez. Guncellenmek yada silinmek istenen yiik bildirimi Elekironik Belge Yonetim Sisteminden iptal edilmelidir.

B il BB WY =~ [ M

© imza sirecine girmig yUk bildirimlerinden herhangi bir birim tarafindan rededilen bildiriminiz var ise o hafta veya ay icin yeniden bildirim olugturuimasi gereklidir.

2021 - Yaz Ders Yuku Bildinmleri

Basglangig - Bitig Tarihi Dénemi Durum / Belge No
#* Islemler -

Bildirim Tarihi
01.08.2022 - 28 08.2022 2021 - Yaz

O 05.09.2022 11:25
2021-Yex

O 04.08.2022 17:51 04.07.2022 - 31.07.2022

#* iglemler -




MADDE 4 — (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)
Acilan ekrandan aktif y1l ve dénem secili olarak gelmektedir. lgili ay segimi yapilip “Dersleri Getir”
butonuna basilmalidir. Ders yiikii bildirimi, aylik olarak olusturulur.

menu

B i @ Y =~ [ @

@Gen @Smav Ucret Formu Olugtur

2021 x [

Yaz

\

v| [202z-Agustos -] | A

Aylik bildirimlerde haftalik ders programi hafta bazinda hafta sayisi kadar alinirken ders yiki bildirim formu tek bir form olarak alimir.

Hafialik bildirimlerde ders programi ve yik bidirim formlan hafta sayisi kadar alimir.

\

Y Dersleri getir

oMo =

Danismanlik, tez, seminer ve uzmanlik alan derslerinizi gérintileyemiyorsaniz dgretim elemani ve danismanlik islemleri sayfasindan derslerinizin ders programiarini kontrol ediniz. Ogretim elemani ve danismanlik iglemieri icin Tiklayiniz

B Yardim Dokiamani '\;m Tiklayimz

MADDE 5 - (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)
“Dersleri Getir” butonuna bastiktan sonra agilan pencereden ilgili derslerin yoklama tipi segilir.
Yoklama tipinde 6gretim elemani tarafindan derslerin devamliliginin nasil takip edildigi belirtilir. Yiiz yiize
egitim verilen dersler icin “Fiziksel olarak derslerin devamliligint takip ediyorum” secenegi segilmelidir.
Ardindan “Devam Et” butonuna basilir.

YOKLAMA TIPI
Yoklama girigini kullanarak derslerin devamiiidini takip ediyorum.

@ Yoklama girig ekranindan akilli karttan yada elle yaptiginiz yoklama girigilerinize gore dersler gelir. Bu
durumda yokiama girig dersi yapmis i beyan etmig olursunuz. Yoklama girigi
yapmak ici haftalik ders prog g emin olunuz. Yoklama girigi
yapmadiysamiz ging yapmak igin biklayimz .

° Fiziksel olarak derslerin devamliligini takip ediyorum.

@ Derslerinizin devamliligini imza alinarak takip etmis oldugunuzu beyan etmis olursunuz. Bu durumda
sistem akill kart basiimasindan veya yoklama giriginden girilen yoklamalan dikkate almadan derslerin
iglenmig oldudunu kabul eder. Ancak 6grencilerin yoklamalan alinmamig olarak kalir. Sadece dersleri
yapti§inizin beyani olarak forma dersler gelir.

Uzaktan egitim sistemi araciidiyla devamiilgi takip ediyorum.



MADDE 6 — (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)

Akademisyenin yiik bildirimi olusturulacak tarihler arasinda sisteme kaydedilmis, gecici gorev ve izin
bilgisi olup olmadigina iligskin uyar1 ekrani agilir. Gelen bilgilerin dogrulugu 6gretim elemani tarafindan
“Onayla” butonuna tiklanarak onaylanir ve slire¢ devam ettirilir.

Gecici Gorev ve izinler

(01-08-2022 | 28-08-2022) tarihleri arasinda sistemde kayith olan gecici gdreviendirme ve izinleriniz agadida liste halinde gdsterilmistir.
Eder eksik bilgi var ise islem yapmadan 8nce biriminiz personel isleri ile gorisniz.
iziNLER
Baglangig Tarihi Biti Tarihi Siire(Giin)

18.08 2022 1906 2022 2 Giin

** Yukanda belirtilen gecici ve izin bilgilerini ona yuk bildiriminizi hesaplatabilirsiniz.

MADDE 7 — (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)
Agilan ekrandan “Hesapla ve Kaydet” butonuna basilarak yiik bildiriminin hesaplanmasi ve
hesaplanan verilerin sisteme kayit edilmesi saglanir.

menu

@Geri @Smav Ucret Formu Olugtur
2021 x M Yaz ~ 2022 - Temmuz - Aylik

[i]
Aylik bildirimlerde haftalik ders pregrami hafta bazinda hafta sayisi kadar alinirken ders yiiki bildirim formu tek bir form clarak alinir.
Haftalik bildirimlerde ders programi ve yilk bidirim formlar hafta sayisi kadar alinir.

Danismanlik, tez, seminer ve uzmanlik alan derslerinizi grintileyemiyorsaniz ddrefim elemani ve danismanlik islemleri sayfasindan derslerinizin ders programianini kontrol ediniz. Odretim elemani ve danismanlik islemieri icin Tiklayiniz

R =~mrm

B Yardim Dokiimani i;ln Tiklayimz

E 04.07.2022 - 31.07.2022 Dersler

Ders Tarihi Ders Kod - Ad Baglangig Saati Bitig Saati T UL Siif Ggrenim Turi Akademik prog. Tur Resmi Tatil  izinli Gegici Gérev  Ders Verdigi Bolim

05/07/2022 LEE-UZ6000.2 Uzmanhk Alan 03:10 17:15 10 0 0 MAK2-57 Biringi Odretim Lisansiisti - Doktora Lisansisti Egitim Enstitiisi
06/07/2022 DANISMANLIK 10:05 10:50 0 1 0 Derslik Yok Birinci Ogretim Lisansustu - Dokiora Lisansiistii Egitim Enstitiisi
06/07/2022 DANISMANLIK 11:00 11:45 0 1 0 Derslik Yok Birinci Ogretim Lisansustu - Tezli Lisansiisti Egitim Enstitiisi
121072022 LEE-UZ6000.2 Uzmanhk Alan 03:10 17:15 10 0 0 MAK2-57 Biringi Ogretim Lisansustu - Doktora Lisansusti Egitim Enstiiisi
13/07/2022 DANISMANLIK 10:05 10:50 0 1 0 Derslik Yok Birinci Ogretim Lisansustu - Dokiora Lisansiistii Egitim Enstitiisi
1310772022 DANISMANLIK 11:00 11:45 0 1 0 DerslikYok Birinci Odretim Lisansisti - Tezli Lisansisti Egitim Enstitiisi
19/07/2022 LEE-UZ6000.2 Uzmanhk Alan 08:10 17:15 10 0 0 MAK257 Birinci Ogretim Lisansustu - Dokfora Lisansiistii Egitim Enstitiisi
20/07/2022 DANISMANLIK 10:05 10:50 0 1 0 DerslikYok Birinci Ogretim Lisansisti - Doktora Lisansistu Egitim Enstitisi
201072022 DANISMANLIK 11:00 11:45 0 1 0 Derslk Yok Biringi Ogretim Lisansustu - Tezli Lisansusti Egitim Enstiiisi
26/07/2022 LEE-UZ8000.2 Uzmanhk Alan 0810 1715 10 0 0 MAK257 Birinci Ogretim Lisansustu - Dokiora Lisansiistii Egitim Enstitiisi
2710772022 DANISMANLIK 10:05 10:50 0 1 0 DerslikYok Birinci Odretim Lisansisti - Doktora Lisansisti Egitim Enstitiisi
2710712022 DANISMANLIK 11:00 11:45 0 1 0 Derslik Yok Birinci Ogretim Lisansustu - Tezli Lisansiistii Egitim Enstitiisi

e —
Hesapla ve Kaydet




MADDE 8 — (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)

Hesaplanan ve kaydedilen yiik bildirimlerinin listelendigi ekranda “Islemler” meniisiinden “Goster”
butonuna basilarak acilan ekrandan derslerin maas karsiligina ve iicrete giden bilgileri detayli olarak
goriilebilmektedir.

meni

®Yen|DBrsYukuBlldmm\Ekle ®Sma\rﬂmelFurmu0\u§lur 9 @ 0

2021 x M | vaz - T Lislele

@ Aylik olarak alinan bildirim formu yesil renkli satir olarak gosterilir.

2021 - Yaz Smav Ucret Formu Bildirimleri

Sira Bildirim Tarihi Birim Sinav Donem

@ Elekironik Belge Yanetim Sistemine (EBYS) gd ilen yik i in g yada silinemez. yada silinmek istenen yiik bildirimi Elekironik Beige Yonetim Sisteminden iptal edilmelidir.

B il @ W -~ D M

@ imza sirecine girmis yiik bildiimlerinden herhangi bir birim tarafindan rededilen bildiriminiz var ise o hafta veya ay igin yeniden bildirim olusturulmasi gerekdidir.

2021 - Yaz Ders Yiki Bildirimleri

Bildirim Tarihi Baglangig - Bitig Tarihi Donemi Durum / Belge No
m} 05.09.2022 11:25 01.08.2022 - 26.08.2022 2021 - Yaz
D 04,08 2022 17:51 04.07.2022 - 31.07 2022 2021 - Yaz

B Yk Bildirim Formu / Ders Program
ZGiincelle

oSl

Ders YUKU Bildirim Detayi

0108 2808 2022 Dersler

Maas yiskis | Ek Ders yukij
Ders Tarihi  Ders Kod -Ad Eit. Saati T U LT v oL Ogrenim Tiiri  Akademik prog. Tr  Resmi Tatil  izinli Gegici Gérev Ders Verdigi B&IGm
 BIRINCI OGRETIM DERSLERI
01/08/2022| DANISMANLIK Dersik Yok Biringi Orefim | Lisansiistl - Tezii Lissnsiistis Ejjiim Ensttisl
01/08/2022| DANISMANLIK Dersik Yok Biringi Ojrefim | Lisansistl - Tezii Lissnsiistis Efjiim Ensttisi
01082022 DANISMANLIK : Darslik Yok Sirinei Ojratim  Lizansstd - Tezli Lissnsisti E3idm Ensttisd
01/08/2022| DANISMANLIK Dersik Yok Biringi Ojrefim | Lisansistl - Tezii Lissnsiistis Efjiim Ensttisi
0208/2022 LEE-UZ5000.1 Uzmaniik Alzn MTF-OGRETIM UVESI OFISLERI  Birinei Ogretim | Lisansisti - Tezl Lissnsisti E3ém Ensttisd
081082022 DANISMANLIK : Darsiik Yok Sirinei Ofratim  Lizansistd - Tezii Uissnsisti E3m Ensttisd
02082022 DANISMANLIK Dersik Yok Birin Orefim | Lisansistd - Tezii Lissnsiistis Efjiim Ensttlsl
08/108/2022 DANISMANLIK : Derslik Yok Siinci Ofreim  Lisansistd - Tezii Uisansisti Egm Ensttisa
021082022 DANISMANLIK Dersiik Yok Birinel Ojretim | Lisansiistl - Tezii Lissnsiisti Efim Ensttlsl
09108/2022 LEE-UZ5000.1 Uzmaniik Alzn MTF-OGRETIM UYESI OFISLERI  Biringi Ogretim | Lisansiisti - Tezl Lissnsiistis Ejjiim Ensttisl
151082022 | DANISMANLIK Dersik Yok Biringi Ojrefim | Lisansistl - Tezii Lissnsiistis Efjiim Ensttisi
150082022 DANISMANLIK 2 2 Darslik Yok Sirinei Ojratim  Lizansstd - Tezli Lissnsisti E3idm Ensttisd
151082022 | DANISMANLIK Dersik Yok Biringi Ojrefim | Lisansistl - Tezii Lissnsiistis Efjiim Ensttisi
15082022 DANISMANLIK Darslik Yok Sirinei Ojratim  Lizansstd - Tezli Lissnsisti E3ém Ensttisd
161082022 | LEE-UZS000.1 Uzmaniik Alzn MTF-OGRETIM UYESI OFISLERI  Birinei Ogretim | Lisansista - Tezi Uissnsisti E3m Ensttisd
22082022 DANISMANLIK Dersik Yok Birin Orefim | Lisansistd - Tezii Lissnsiistis Efjiim Ensttlsl

22108/2022| DANISMANLIK. : - Derslk Yok Birinci Ogrefim | Lisansustu - Tezli Lisansistis Eitim Enstiisi

22/08/2022 | DANISMANLIK - Dersik Yok Birinei Ofrefim | Lisansistd - Tezli Lisansiists Eitim Ensthisi

22108/2022| DANISMANLIK Derslik Yok Birinei Ogreim | Lisansistd - Tezli Uisansistis E§iim Ensttisi

23108/2022 | LEE-UZ5000.1 Uzmanlik Alan MTF-OGRETIM UVESI OFISLERI  Biringi Ogreim | Lisansisti - Tezli Lisansistis Efitim Ensttisi




MADDE 9 - (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)
Hesaplanan ve kaydedilen yiik bildirimlerinin listelendigi ekranda “Islemler” meniisiinden “Yiik
Bildirim Formu / Ders Programi” butonuna basilarak ytik bildirimi formu olusturulur.

@Yemuers\fukusuummnzm @S\navalElFurmuOluglul 9 ﬁ G = a
HH

menil

2021 XM vaz ~ T Listele

@ Aylik olarak alinan bildirim formu yesi renkii satir olarak gosterilir

2021 - Yaz Snav Ucrel Formu Bildirimleri

Sira Bildirim Tarihi Birim Sinav Dénem

@ Elektronik Beige Yonstim Sistemine (EBYS) gbnderilen yilk bildirimierin gincellenmez yada silinsmez. Giincsllenmek yada silinmsk istenen yiik bildirimi Elekironik Belge Yonetim Sisteminden iptal edilmsiidir

B i Y =~ m

© imza sirecine gimis yiik bildirimlerinden herhangi bir birim tarafindan rededilen bildiriminiz var ise o hafta veya ay icin yeniden bildirim olusturulmas gerekiidir.

2021 - Yaz Ders Yiikil Bildirimieri
Bildirim Tarihi Baglangig - Bitis Tarihi Denemi Durum / Belge No
(] 05.09.2022 11:25 01.08.2022 - 26.08. 2022 2021 - Yaz | | ® e
0 04.08.2022 17:51 04.07.2022 - 31.07.2022 2021 - Vaz | @ Goster
B YUk Bildirim Formu / Ders Programi I
%_runce =

asil

imzacilar Olusturuluyor...




MADDE 10 — (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)

Olusturulan yiik bildirimi pdf formatinda alinabilir ve elektronik imza bulunmasi durumunda EBYS
lizerinden imzalanmasi i¢in “EBYS’ye gonder” butonuna basilarak Elektronik Belge Yonetim Sistemi
tizerinden imzalanabilir.

=]
&
@
E

Y

© Kurumsal slekironik

TC.
Ganskksls Onsexiz Mart Onrversitssl
DERS YOKO BILDIRIM FORMU

i Bagiang - Bty Tarint 98.2022 - 28,08.2022
Ofratim v ;0212022 T, KimiiK No aan soyal Onvam Pral. O
oonem Yaz Kaara Balmy Ioan Garewi
VERDIG! DIGER FAALIYETLER - BIRINC] OGRETIM
Boiom Dars Koowiagl ToU Lo Bay.sasm GBIt sast Tagiam
DANISUANLIK o |4 o 08:10 s .
DANISMANLIG v |4 |0 o200 (s 4
DANISUANLIK o |4 o 10:40 28 .
DANISMANLIK o [a o 1350 10:35 4
LEE-LIZ5000.1 Uzmnanhk Ala =0 0 sa a0 2
ToPLAM 32 |16 0 =
KADROSUNUN BULUNDUGU KURUMDA KADROSUNUN BULUNDUGU KURUM DISINDA
1. 06RETI 2 B6RETI UZAKTAN E&ITIM ToPLAM 1. OGRETIM 2 O&RETIM UZAKT2H EGITIM ToPLAM
b b b [ . [ [ @
[ [ [ [ o
0 0 [ ] 1 o o @
EK DERS K2R $ILICI DERS YOKO
Darsin 4ci 1. Ogratim 2.6gretim KURUM
Masal Igt Mesal Digs Mees! gl Wassl Dy
T U L Tepem T U L Topam T U L Topam T U L  Topiam
DANISMANLIK o & o |a a o o |0 o o o o o o o o
DANISMANLIK f o o o |n e o o |0 a ]
DANISMANLIK o & o |a a o o [0 o o o o o [
DANISMANLIK s o o o |0 o o o o o o o o
LEE UZ5000.1 Uzmanlik Alar 2 o o |=m o o o [0 o o o o o ]
ToPLAM 52 18 o 4@ CECEL L) L)
BIRIM BAZINDA TOPLAM EK DER S YOKO
1. Ogretim 20grsbm Toplam
ToPLAM 43 ] 5
Pror.or o5, OF
Cogran Biigl Teknoiojlian Anbiim Dh Bagkani Lisansusty E4iim Enstitusq 10aure
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MADDE 11 — (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)

Yiik bildirimi formu, EBYS i¢in olusturulurken bazi durumlarda tarayicilar, yeni sekmede agilmasini
engellemektedir. Asagida 6rnegi verilen gorselde Chrome tarayicisinda sayfanin sag iist kisminda ¢ikan kirmizi
renkli uyar1 ikonuna basilarak sorunun ¢oziimii saglanir. Bu sayede, Chrome tarayicisinda Pop-Up
engelleyicisine izin verilmis olunacaktir.

O0——p =
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Pop-ups blocked:

ays allow pop-ups and redirects from https://
O Continue blocking
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MADDE 12 - (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)
Imza sﬁrecind-e olan ek ders yiik bildirimleri, imza siireci tamamlanana kadar “islemler” mentusiinden
“EBYS Belgelerini Iptal Et” butonu ile iptal edilebilir. Ders yiikii bildirimleri, EBYS {izerinden de iptal

edilerek sistemde reddedildi durumuna getirilebilir.

®Yani Ders Yiki Bildirimi Ekle @Smav Ucret Formu Olugtur

2021

* [ Yaz ~ Y Listele

@ Aylik olarak alinan bildirim formu yesil renkli satir olarak gasterilir.

2021 - Yaz Sinav Ucret Formu Bildinmieri
Dénem

Birim Sinav

Bildirim Tarihi

O Elekironik Belge Yonetim Sisiemine (EBYS) gonderilen yiik bildinmlerin giincellenmez yada silinemez. Gincellenmek yada silinmek istenen yik bildirimi Elekironik Belge Yonetim Sisteminden iptal edilmelidir.

@ Imza siirecine girmig yik bildiimlerinden herhangi bir birim tarafindan rededilen bildiriminiz var ise o hafia veya ay igin yeniden bildirim olugturuimas: gereklidir

2021 - Yaz Ders Yilkii Bildirimleri

Durum / Belge No Isiemier

Bildirim Tarihi Baglangig - Bitig Tarihi Ddnemi
05.09.2022 22:33 01.08.2022 - 04 09 2022 2021 - Yaz
(]
O 06.08.2022 00:07 04.07.2022 - 31.07.2022 2021 - Yaz @ Gosler
B Yiik Bildirim Formu / Ders Programi
% EBYS Belgeleri Iptal Et
 Sil
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MADDE 13 — (Akademisyen tarafindan yapilacaktir)
Heniiz imzalanmamis yiik bildirimleri, “Islemler” meniisiinden “Sil” butonu ile silinebilir.

OMmao:

@Yem Ders Yuku Bildirimi Ekle @Smav Ucret Formu Olugiur

2021 E Jlml Yaz ~ Y Listele

Q Aylik olarak alinan bildirim formu yegil renkli satir olarak gasterilir.

2021 - Yaz Sinav Ucret Formu Bildirimleri

Dénem

Birim Sinav

Bildirim Tarihi

@ Elekironik Belge Yonefim Sistemine (EBYS) génderilen yiik bildirimlerin giincellenmez yada silinemez. Giincellenmek yada silinmek istenen yiik bildirimi Elekironik Belge Yénetim Sisteminden iptal edilmelidir.

® imza siirecine girmis yiik bildirimlerinden herhangi bir birim tarafindan rededilen bildiriminiz var ise o hafta veya ay igin yeniden bildirim olugturuimas| gereklidir

2021 - Yaz Ders Yiiki Bildirimleri

Baglangig - Bitig Tarihi Ddnemi Durum / Belge No
01.08.2022 - 04.09.2022 2021 - Yaz I
2021 -vaz » Gester |

B Yk Bildirim Formu / Ders Programi
x EBYS Belgeleri Iptal Et

Bildirim Tarihi
O 05.09.2022 22:33

O 06.08.2022 00:07 04.07.2022 - 31.07 2022




Idari Izin Durumunda Ders Yiikii Bildirimi Islemleri
(Akademisyen tarafindan bilinmesi gerekmektedir)

MADDE 1 - Idari izin giinlerinde ders yiikii bildirim formu diizenlenemez ve idari izin giinlerinde
o6deme yapilamaz.

MADDE 2 - Yillik izin, saghk raporu (7 giinii asan) vb. gilinlerinde ders yiikii bildirim formu
diizenlenemez ve 6deme yapilamaz. Yillik izin tiirtinde hicbir sekilde telafi yapilamaz ve ek ders 6demesi

yapilamaz.

MADDE 3 — Resmi ve dini bayram giinlerinde ders yiikii bildirim formu diizenlenemez ve 6deme
yapilamaz. Ancak akademik takvimde senato karartyla belirlenen resmi giinlerde ek ders iicreti alinabilir.

MADDE 4 — 2547 Sayili Kanunun 40/d maddesine gore baska tiniversitelerde gorevlendirilen 6gretim
elemanlari i¢in ders yiikii bildirim formu diizenlenemez.

MADDE 5 — Yurt disina baska iiniversitelerde gegici olarak ek ders gorevlendirmesi olan
akademisyenler i¢in ders yiikii bildirim formu diizenlenemez.

MADDE 6 — Akademik takvimde belirtilen ara sinav tarihlerinde hicbir sekilde ek ders ddemesi
yapilamaz. (Lisansiistii Egitim Enstitiisii haric)

DERS YUKU VE EK DERS SAATLERI TABLOSU

Maksimum EKk Ders Saati
Normal Orgiin I1. Orgiin
Egitim Esgitim
Haftahk

Gorev Ders Genel
Unvanlari Yiikii Mecburi | Istekle Istekle Toplam | Toplam
Prof. 10 2 18 10 30 40
Doc. 10 4 16 10 30 40
Dr.Ogretim Uyesi 10 8 12 10 30 40
Ogr.Gor. 12 12 8 10 30 42
Okutman 12 12 8 10 30 42

MADDE 7 — Mecburi ve istege bagl dersler ile diger faaliyetler i¢cin haftalik ders programinda yer
almas ve fiilen yapilmasi sartiyla 6gretim elemaninin toplam olarak ticret karsilig1 verebilecegi ek ders; normal
orgiin 6gretimde en ¢ok 20 saat, ikinci 6gretimde ise en ¢ok 10 saattir.

MADDE 8 — Rektor, rektor yardimeisi, dekan, enstitii ve yliksekokul miidiirlerinin maas karsiligi
mecburi ders yiikii 0(Sifir)’dir. Profesor, Dogent, Doktora Ogretim Uyesinin mecburi ders yiikii 10(On) saat
olup; Ogretim Gorevlisi ve Okutmanlarin mecburi ders yiikii 12(On Iki) saattir. Bashekimler, dekan
yardimcilari, enstitli ve yiiksekokul miidiir yardimcilar: ve boliim baskanlarinin ise bu madde hiikiimlerine gore
haftada mecburi ders yiikii maas karsilig1 5(bes) saattir.

MADDE 9 — Rektor, dekan, enstitii ve yiiksekokulu miidiirliigii ile boliim bagkanligina yapilan vekalet
gorevlendirmelerinde ders yiikii ve muafiyeti ve indirimi uygulanmaz.



MADDE 10 — 2547 sayili Kanun’un 3 1. maddesine gore gorevlendirilen personel, -ek ders sistemine dahil
edilmeden- ders ticreti 6demeleri, manuel olarak yiiriitiilecektir.

DESTEK MODULU KULLANIMI HAKKINDA

https://ubys.comu.edu.tr/ adresinde hizmet veren Universite Bilgi Yonetim Sistemi iizerinden veya
dogrudan https://destek.comu.edu.tr/ web adresinden destek talebi agilabilir.

U]
Sistem Yoneticileri v
Kisisel
a Mesajlar o
;E Anketler o
a Hsp.Ayar

#‘ Kullanici Portal Ayarlan

Hizli Linkler

Telefon Rehberi

Web Sayfasi

UBYS Destek PEEE—————

Kurumsal Degerlendirme

444 1718

A A

Kurumsal Mail



https://ubys.comu.edu.tr/
https://destek.comu.edu.tr/

r DBStBk ~mmr SIStEM Anasayfa  BilgiBankasi  Destek v Hesabim v

COMU Destek Sistemi

Merhaba, Size nasil yardimci olabiliriz ?
Yardim istediginiz konuyla ilgili hemen Bilgi Bankasi igerisinde arama yapabilirsiniz.

Aradiginiz sorunun cevabi Bilgi Bankasinda yok mu?
Sorunuzu iletmek icin yeni Destek Talebi olusturun

Bilgi Bankasi Destek Talebi
Bilgi Bankas: icerisinde yer alan tim yazilara ulasmak Bilgi Bankas: icerisinde yer almayan sorulariniz icin
icin Destek Talebi olusturun.

g -

484

Talep Bilgileri

Talebin iletilecedi Latfen seciniz .
Birim *

Latfen seciniz -
EK DERS -—
EK DERS MODULU DESTEK
Departman * DAIRE BASKANLIKLARI
Bilgi islem Daire Baskanlg
Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhd
Ogrenci Isleri Daire Baskanld
Konu Bashg * Pergop_el Daire Baskanhdi
ENSTITU
Lisansistda Egitim Enstitisd
FAKULTELER
Biga I.I.B. Fakultesi
Biga Uygulamal Bilimler Fakiltesi
Canakkale Uygulamali Bilimler Fakultesi
Deniz Bilimleri ve Teknolojisi Fakiiltesi
Devlet Konservatuvan
Dis Hekimligi Fakiltesi
Egitim Fakiiltesi
Fen Edebiyat Fakiltesi
Guzel Sanatlar Fakiiltesi -

KVKK Bilgilendirme Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu vyannca ilgili Bilgilendirme Metnini ockudum. Kisisel verilerimin Bilgilendirme'de
belirtilen kapsamda islenmesini kabul ederim.

Talebi Gonder

Mesajiniz *




